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1 OPĆI PODACI  

1.1 Opći podaci o naručitelju  
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1.2 Osoba zadužena za komunikaciju s ponuditeljima:  
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1.3 Evidencijski broj nabave: 01/16  

1.4 Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa u smislu članka 13. 
Zakona o javnoj nabavi (N.N. 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 Odluka ustavnog suda RH)  
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1.5 Vrsta postupka javne nabave  
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1.6 Procijenjena vrijednost nabave  
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1.7 Vrsta ugovora o javnoj nabavi (roba, radovi ili usluge)  
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1.8 Nadmetanje uključuje sklapanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma  
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1.9 Elektronička dražba 
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2 PODACI O PREDMETU NABAVE  

2.1 Opis predmeta nabave  
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2.2 Opis i oznaka grupa predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe  
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2.3 Količina predmeta nabave  
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2.4 Tehničke specifikacije  
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2.5 Troškovnik  
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2.6 Mjesto isporuke robe 
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2.7 Rok pružanja usluge i trajanje ugovora o javnoj nabavi  
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2.8 Datum objave na internetskim stranicama 
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3 RAZLOZI ISKLJUČENJA PONUDITELJA I DOKUMENTI KOJIMA 
PONUDITELJ DOKAZUJE DA NE POSTOJE RAZLOZI ISKLJUČENJA 
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3.1 Obvezni razlozi isključenja ponuditelja 
3.1.1 Nekažnjavanje 
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3.1.2 Plaćene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje 
������
�	�=
�����	�����.�����
�	�����.���.���	���
 ������
�������	
���.��������
���.��=��	�����.	
��-�.� �
���-�
���
��� �� ���
��� ���5���������� �� �������
��� ��������	
6� ��� 5� ����5�� .�
5�� .��
���5� ������� .��=��	
� �-�
���
�����	
���.��
�������	
������
����������.��=��	�� :.��5	
���
���.���.���.�
��
��	�
�������
�0�
8��.��
�
����������	�����-�������������.�����������	
��� �����	
���.���������������

��  .������.��
��
��.���
������	���������	���
��5�	
������ ���	����� #������������	�=����������.��
���
.���.���	���
������
�����

��  ���
=�� 	
��������	
���� ����5
�� ����
����� �	
��� ����� 
� �	
����� ���.��������� ���	
��� ���� �
� �
�
����	
�.������.����������

��  �����
�����������	
��������.������������	
����
�����	������ 5
���.�����������,�	����.���.���
��5�����
��������	�=�� ��	���� ����
� ��	�� 	
� .�� ������� �����
��� � �� ����.��	
� ���.��������� ���	
��� ��.�
��
����
��
� �����
� ���� �.����
� ������ ���� ���	
������ ���� � ���
����� ���������� ���� ����������� �	
��� �� �������
�	
��������.������������	
���������	��������	
�
��5�.�.��� 5��������	
�����6���	
��
��5�	����������	
�
��� #������������	�=����������.��
���.���.���	���
��� ���
6������
�����������	
��������.���������
���	
����
�����	������5
���.����������0�

3.1.3 Lažni podaci 
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3.2 Ostali razlozi isključenja  
3.2.1 Stečaj, likvidacija, upravljanje od strane osobe postavljene od strane nadležnog suda, 

nagodba s vjerovnicima ili obustava poslovne djelatnosti  
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4 UVJETI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA  
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4.2 Tehnička i stručna sposobnost ponuditelja, te dokumenti kojima dokazuju sposobnost  
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5 PODACI O PONUDI  

5.1 Sadržaj i način izrade ponude:  
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5.2 Način dostave ponude  
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5.4 Rok, način i uvjeti plaćanja  
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5.5 Kriterij za odabir ponude  
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5.7 Jamstvo za ozbiljnost ponude 
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6 OSTALE ODREDBE  
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6.3 Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i javnog otvaranja ponuda, podnošenje i otvaranje 
ponude  
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6.4 Trošak sudjelovanja i preuzimanje dokumentacije za nadmetanje  
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6.5 Rok za donošenje odluke o odabiru  
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6.6 Rok za sklapanje ugovora o javnoj nabavi  
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6.7 Tajnost podataka  
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6.8 Komunikacija s naručiteljem  
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6.9 Ispravak i/ili izmjene dokumentacije za nadmetanje  
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6.10 Pouka o pravnom lijeku  
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6.11 Za sve što nije regulirano ovim Uputama ponuditeljima za izradu ponude, primjenjivat će se 
odredbe Zakona o javnoj nabavi te prateće Uredbe.  
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a) prijevara (članak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 247.), primanje mita u 
gospodarskom poslovanju (članak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 253.), zlouporaba 
u postupku javne nabave (članak 254.), utaja poreza ili carine (članak 256.), subvencijska prijevara (članak 
258.), pranje novca (članak 265.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 291.), nezakonito pogodovanje 
(članak 292.), primanje mita (članak 293.), davanje mita (članak 294.), trgovanje utjecajem (članak 295.), 
davanje mita za trgovanje utjecajem (članak 296.), zločinačko udruženje (članak 328.) i počinjenje kaznenog 
djela u sastavu zločinačkog udruženja (članak 329.) iz Kaznenog zakona, 
 
b) prijevara (članak 224.), pranje novca (članak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju (članak 293.), 
primanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 294.a), davanje mita u gospodarskom poslovanju (članak 
294.b), udruživanje za počinjenje kaznenih djela (članak 333.), zlouporaba položaja i ovlasti (članak 337.), 
zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti (članak 338.), protuzakonito posredovanje (članak 343.), 
primanje mita (članak 347.) i davanje mita (članak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 
i 143/12.). 
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PRIJEDLOG JELOVNIKA – OBRAZAC E 
 

Tjedan 1. 
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Tjedan 2. 
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Tjedan 3. 
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Tjedan 4. 
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TROŠKOVNIK RESTORANSKIH USLUGA S POSLUGOM KONOBARA 
  

  
JEDINIČNA 
CIJENA BEZ 

PDV-A 
KOLIČINA UKUPNO (C 

= A x B) 

OPIS STAVKE A B C 

Topli obrok (zbroj stavki 1. – 5.)  X X 

1. juha ili varivo   9.760   

2. glavno jelo�    12.200   

3. prilog   11.590   

4. salata   10.370   

5. slastica (desert)   4.880   

6. kava   4.200   

7. kava s mlijekom   5.900   

8. svježe cijeđeni prirodni sok (naranča, grejp, limun) 0,20 l   1450   

9. smoothie voćni i povrtni 0,30 l  1450  

10. sok gazirani 0,25 l   60   

11. gazirana voda 0,50 l   60   

12. negazirana voda 0,50 l   200   

13. salata obrok 300 g  5.000  

Ukupna cijena ponude bez PDV-a 
(zbroj stavki od 1. do 13. stupca C) X X  

PDV X X   

Ukupna cijena ponude s PDV-om X X  

 
U _____________________       Dana            __________________________________ 
 
                                                     Ime u prezime ovlaštene 
                                                     osobe ponuditelja:         _________________________ 
 
                                                     Potpis i pečat:     ______________________________ 
 
                                                     U svojstvu:   __________________________________ 
 

                                                           
�  Prema točci 3.3. Tehničkih specifikacija cijena glavnog jela ne smije iznositi više od 40% ukupne cijene jednog 
toplog obroka definirane u troškovniku. 
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Pravovaljano ovlašten za potpisivanje u ime   __________________________________ 
                                                                                                (naziv ponuditelja) 

PRIJEDLOG UGOVORA – OBRAZAC F 
 
Na temelju članka 44. Zakona o javnoj nabavi (N.N. 90/11, 83/13, 143/13, 13/14 Odluka ustavnog suda RH), a u 
svezi s Odlukom Energetskog instituta Hrvoje Požar o odabiru ponuditelja za pružanje restoranske usluge s 
poslugom konobara u restorana zatvorenog tipa _______________________________. 
 
Energetski institut Hrvoje Požar, 10000 Zagreb, Savska cesta 163, kojeg zastupa ravnatelj dr. sc. Goran Granić (u 
daljnjem tekstu: NARUČITELJ) OIB 43980170614 
 
i 
 
__________________, ___________________, kojeg zastupa direktor ___________(u daljnjem tekstu: 
IZVRŠITELJ) OIB _____________________. 
 
zaključuju sljedeći:  
 
UGOVOR  O PRUŽANJU  RESTORANSKIH USLUGA U ENERGETSKOM INSTITUTU HRVOJE POŽAR 
 
 
1.1. Predmet ugovora su restoranske usluge odnosno usluga pripreme i podjele toplih obroka te hladnih i toplih 

napitaka u Energetskom institutu Hrvoje Požar u Savskoj cesti 163, 10000 Zagreb. 
1.2. Detaljna razrada predmeta ugovora utvrđena je u Tehničkoj specifikaciji NARUČITELJA koja je sastavni dio 

ovoga ugovora (Prilog 1.) te u dokumentu Način pružanja ugostiteljske usluge (Prilog 2.). 
1.3. IZVRŠITELJ će predmetnu uslugu obavljati u restoranu na IV. katu poslovne zgrade NARUČITELJA. Prostor koji 

se daje na korištenje IZVRŠITELJU je WC za goste te ostali prostor ukupne površine 110,56m² (kuhinja= 
8,35m², restoran + šank = 59,55m², VIP = 17,29m², skladište = 2,56m², WC osoblje = 2,81m² te WC za goste 
= 20,35m²). 

 
2.1. IZVRŠITELJA obavijestiti o imenovanju ovlaštene osobe za nadzor nad pružanjem predmetne usluge na 

lokaciji iz točke 1. ovoga Ugovora. 
2.2. Pravovremeno dati prigovore IZVRŠITELJU na eventualne njegove propuste tijekom pružanja usluge, a koji 

nisu u skladu s Ugovorom. 
2.3. Ovlaštena osoba NARUČITELJA nadzire poslove koje obavlja IZVRŠITELJ  i nalaže IZVRŠITELJU poslove koje 

treba obaviti sukladno Tehničkoj specifikaciji Naručitelja. 
2.4. IZVRŠITELJU isplatiti ugovorenu cijenu za izvršenu uslugu na način određen Ugovorom. 
2.5. NARUČITELJ  svu opremu i inventar daje na korištenje IZVRŠITELJU, a on je nakon isteka ugovora vraća u 

istom stanju odnosno stanju koje je u skladu s redovitim i pravilnim korištenjem istog.  
2.6. NARUČITELJ snosi režijske troškove (energenti, voda, telefon, komunalna naknada, spomenička renta), kao i 

eventualne kvarove na instalacijama, koje IZVRŠITELJ treba odmah prijaviti nadležnoj osobi NARUČITELJA. 
2.7. Ukoliko NARUČITELJ sudjeluje u troškovima konzumacije prehrane i napitaka svojih zaposlenika o tome će 

pisanim putem obavijestiti IZVRŠITELJA.  
2.8. NARUČITELJ organizira čišćenje prostora za posluživanje hrane i pića (restoran do šanka, te površine stolova) 

te sanitarnog čvora za zaposlenike IZVRŠITELJA. 
 
3.1. Pružati ugovorene usluge sukladno Tehničkoj specifikaciji NARUČITELJA te posebnim uputama NARUČITELJA. 
3.2. Obavljati ugovorene usluge u skladu s Ugovorom, važećim zakonima i drugim propisima mjerodavnim za 

područje ugostiteljstva, standardima i pravilima struke. 
3.3. Za kvalitetno izvršenje usluge iz točke 1. ovoga Ugovora osigurati potreban broj zaposlenika. 
3.4. Zaposlenici IZVRŠITELJA koji obavljaju svakodnevne poslove za NARUČITELJA, moraju biti u radnom odnosu 

kod IZVRŠITELJA.  
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3.5. Za eventualnu štetu na imovini NARUČITELJA ili na imovini trećih osoba, a koja bi mogla nastati tijekom 
obavljanja ugovorene nabave materijalno i krivično je odgovaran isključivo IZVRŠITELJ, te je eventualno 
učinjenu štetu dužan nadoknaditi. 

3.6. IZVRŠITELJ se obvezuje da će koristiti resurse NARUČITELJA samo u svrhe obavljanja ugovorene usluge. Ne 
dozvoljava se korištenje prostora i/ili aparata, za druge potrebe, bez suglasnosti Naručitelja. 

3.7. IZVRŠITELJ se obvezuje da će koristiti resurse NARUČITELJA samo u svrhe obavljanja djelatnosti za 
zaposlenike EIHP-a goste NARUČITELJA i ne dozvoljava se korištenje prostora i/ili uređaja, za druge potrebe, 
ukoliko nije usuglašeno sa NARUČITELJEM. 

3.8. IZVRŠITELJ se obvezuje da će čistiti i održavati higijenske uvjete u prostorijama i uređajima u kojima se 
priprema hrana (kuhinja s uređajima i priborom, prostor ispred šanka, šank i površine stolova).  

3.9. Potrošni materijal (tanjure, čaše, salvete, čačkalice, ulje, ocat, šlag, sredstva za čišćenje i sl.) osigurava 
IZVRŠITELJ. 

3.10. Servise i redovno održavanje (uključujući pribavljanje atestne dokumentacije za strojeve i uređaje) svih 
uređaja i procesnih instalacija (od zida do trošila uključujući čišćenje nape), koji se nalaze u prostorijama 
restorana i koriste se isključivo za pružanje ugostiteljskih usluga obavlja IZVRŠITELJ. Izvršitelj snosi i sve 
troškove navedenog. Atestnu dokumentaciju je potrebno u zakonski propisanim intervalima dostaviti 
naručitelju. 

3.11. Ukoliko dođe do prestanka rada nekog od uređaja i/ili aparata, ili isti postane neprikladan za sigurnu 
upotrebu, izvršitelj je obvezan o svom trošku nadomjestiti predmetni uređaj i/ili aparat barem jednako 
dobrim, toliko dugo koliko će obavljati ulogu izvršitelja. 

 
4.1. Sve ugovorene obveze IZVRŠITELJ je obvezan izvršiti vlastitom radnom snagom. 
 
5.1. Cijena ugovorene usluge iskazana je u jediničnim cijenama za svaku stavku, prema Tehničkoj specifikaciji 

NARUČITELJA, koja je popunjena od strane IZVRŠITELJA i sastavni je dio Ponude IZVRŠITELJA te ovog ugovora 
Prilog 3. – Ponuđene jedinične cijene IZVRŠITELJA. 

5.2. Jedinične cijene obuhvaćaju sve troškove IZVRŠITELJA za uslugu koja je predmet ugovora. 
5.3. Cijena neće sadržavati porez na dodanu vrijednost (PDV), PDV mora biti posebno iskazan, a obračunat će se 

prema važećim hrvatskim propisima na dan nastanka porezne obveze. 
 
6.1. Redovni topli obrok zaposlenika i posjetitelja (u maksimalnom iznosu do dnevne pune cijene jednog toplog 

obroka) te reprezentacijske ručkove i napitke plaća naručitelj, konzumacija napitaka plaća se u gotovini,  dok 
se konzumacija kave i kave s mlijekom od strane zaposlenika plaća u 50 postotnom iznosu u gotovini, a 
ostatak subvencionira Naručitelj. Računi za konzumiranu hranu za svakog zaposlenika-konzumenta kucaju 
se posebno i potpisuju od strane zaposlenika-konzumenta te su kao takvi prilog računu za hranu, uz mjesečnu 
specifikaciju prehrane po zaposlenicima. 

6.2. IZVRŠITELJ će najkasnije do 5.-og u mjesecu za obavljenu uslugu  u proteklom mjesecu ispostaviti 
NARUČITELJU račun u 2 primjerka. 

6.3. Račun mora sadržavati: 
- broj i datum računa, 
- pečat i potpis ovlaštene osobe IZVRŠITELJA, 
- broj ovog Ugovora, 
- pojedinačnu cijenu za istovrsne stavke prema Specifikaciji, 
- ukupnu cijenu za obavljenu uslugu  u proteklom mjesecu, 
- vremenski period za koji se ispostavlja račun, 
- posebno iskazan porez na dodanu vrijednost (PDV), 
- datum dospijeća fakturiranog iznosa u skladu s Ugovorom, 
- specificiran i podijeljen na račun kava-kava mlijeko i račun topli obrok (isto mora biti jasno naznačeno 
na računu), 
- računi trebaju biti zaokruženi na 2 decimale, 
- računi se šalju na email simpric@eihp.hr, 
- druge podatke u skladu s važećim propisima. 

6.4. Redovni topli obrok zaposlenika i posjetitelja (u maksimalnom iznosu do dnevne pune cijene jednog toplog 
NARUČITELJ se obvezuje platiti račun u roku od 60 dana nakon primitka računa od strane IZVRŠITELJA. 
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7.1. Ugovorene jedinične cijene su fiksne i nepromjenjive. 
 
8.1. U cilju zaštite života i zdravlja radnika te čuvanja imovine NARUČITELJA i trećih osoba, IZVRŠITELJ je obvezan 

pri obavljanju predmetnih poslova pridržavati se svih propisanih mjera zaštite na radu i zaštite od požara. 
8.2. Kontrolu provođenja mjera zaštite na radu i zaštite od požara imaju pravo provoditi: odgovorna osoba 

NARUČITELJA, osoba NARUČITELJA odgovorna za zaštitu na radu. 
8.3. Neprovođenje propisanih, odnosno od strane NARUČITELJA ili pravilima struke određenih mjera zaštite na 

radu i zaštite od požara, povlači za sobom odstranjivanje prekršitelja iz poslovnih prostora NARUČITELJA. 

 

9.1. IZVRŠITELJ je dužan osigurati svoje zaposlenike koji obavljaju ugovorenu nabavu za potrebe NARUČITELJA 
kod osiguravajućeg društva za slučaj nesreće na radu i za slučaj profesionalnog oboljenja, odnosno 
uobičajenih rizika kod ovakve vrste poslova. 

 
10.1. Usluge će se obavljati kontinuirano, u razdoblju od 1. listopada 2015. godine do 30. rujna 2016. godine. 

 

11.1. IZVRŠITELJ se obvezuje nadoknaditi NARUČITELJU svu štetu koju prouzroče zaposlenici IZVRŠITELJA na 
imovini NARUČITELJA. Za utvrđivanje štete NARUČITELJ i IZVRŠITELJ formiraju zajedničku komisiju. 

11.2. U slučaju bilo kakve štete koju prouzroče zaposlenici IZVRŠITELJA, IZVRŠITELJ je obvezan nadoknaditi štetu 
NARUČITELJU u roku od 30 dana od dana utvrđivanja štete i to po tržnim cijenama. 

11.3. U slučaju da IZVRŠITELJ ne nadoknadi štetu u roku iz prethodne točke NARUČITELJ ima pravo namirenja 
počinjene štete odbijanjem iznosa štete od ispostavljene fakture IZVRŠITELJA. 

11.4. Prethodne odredbe se primjenjuju i u slučaju da NARUČITELJU nastane šteta zbog toga što zaposlenici 
IZVRŠITELJA ne ispunjavaju propisane uvjete za obavljanje ugovorenih poslova u vrijeme nastanka štete. 

 

12.1. Ugovor se može mijenjati i dopunjavati sukladno Zakonu o javnoj nabavi i drugim važećim propisima i uz 
suglasnost obje ugovorne strane u sljedećim slučajevima: 

• U slučaju naknadnih zahtjeva NARUČITELJA koji su od utjecaja na bitne elemente (rok, cijena i dr.) 
Ugovora. 

• U slučaju produženja ugovorenog roka. 
• U drugim slučajevima predviđenim Zakonom o obveznim odnosima. 

12.2.  Zahtjev za izmjenu mora biti u pisanom obliku, mora biti obrazložen i dokumentiran, tako da iz obrazloženja 
i priložene dokumentacije nedvojbeno proizlazi opravdanost izmjene. 

12.3. Izmjene i dopune dobivaju pravnu snagu jedino ako su ugovorene u pisanom obliku i po objema ugovornim 
stranama pravovaljano potpisane. 

12.4. Bilo kakvi usmeni dogovori ili bilo kakve usmene izjave predstavnika  ugovornih strana neće imati nikakav 
pravni značaj. 

12.5. Pružanje dodatnih ugostiteljskih usluga koje može ponuditi IZVRŠITELJ u obavljanju ugostiteljske djelatnosti 
(npr. postavljanje samoposlužnih aparata) stranke mogu ugovoriti posebnim dodatkom ovom ugovoru.  

 

13.1. Ugovorne strane su suglasne da će sve eventualne sporove iz Ugovora prvenstveno rješavati međusobnim 
dogovaranjem. 

13.2.  Ugovorne strane su suglasne da zavisno o prirodi i značaju problema, njegovom razmatranju pristupe 
odmah odnosno u razumnom vremenu. 

13.3. Ako ugovorne strane ne uspiju riješiti nastali spor ili problem međusobnim dogovaranjem, za rješavanje 
spora nadležan je Trgovački sud u Zagrebu. 

13.4. Ugovorne strane su suglasne da će se za važenje Ugovora, njegovo tumačenje i za eventualni sudski spor 
primijeniti pravo Republike Hrvatske. 
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14.1. NARUČITELJ ima pravo bez otkaznog roka raskinuti ugovor ako IZVRŠITELJ ne obavlja poslove 
pravovremeno, kvalitetno i u skladu s odredbama ugovora. 

14.2. Ugovorne strane imaju pravo na raskid ugovora i u svim drugim slučajevima predviđenim odredbama 
hrvatskog materijalnog prava. 

14.3. Ugovor se ne može raskinuti zbog neispunjenja neznatnog dijela ugovorne obveze.  

14.4. Raskid ugovora mora biti u pisanoj formi uz otkazni rok od najmanje 30 dana računajući od dana primitka 
pisane obavijesti o istom, osim u slučaju koji se navodi pod 14.1. U pisanoj izjavi mora biti naznačena osnova 
prema kojem se traži raskid Ugovora.  

14.5. Ugovorna strana koja je odgovorna za raskidanje Ugovora dužna je drugoj ugovornoj strani nadoknaditi 
štetu koju je ova pretrpjela zbog raskidanja Ugovora. Šteta obuhvaća i izgubljenu dobit.  

14.6. Ako ugovorne strane sporazumno raskinu Ugovor, istim sporazumom riješit će i sva sporna pitanja nastala 
raskidom Ugovora. 

 

15.1. U slučaju suprotnosti, nejasnoća, praznina i/ili problema bilo koje vrste u tumačenju i izvršenju Ugovora 
obvezuje ovakav redoslijed pravnog prioriteta Ugovora i njegovih dijelova: 

1. Ugovor; 
2. Tehnička specifikacija Naručitelja; 
3. Natječajna dokumentacija i Ponuda IZVRŠITELJA. 
 

16.1. Sastavni dio ugovora je Tehnička specifikacija NARUČITELJA popunjena od strane IZVRŠITELJA (Prilog 1.), 
materijal Način pružanja ugostiteljske usluge (Prilog 2.), Ponuđene jedinične cijene IZVRŠITELJA (Prilog 3.) 
te Zapisnik o primopredaji opreme i sitnog inventara restorana i kuhinje u sastavu Energetskog instituta 
Hrvoje Požar (Prilog 4.). 

 
17.1.Ugovorne strane ne mogu ustupiti Ugovor u cijelosti, a ni djelomično trećoj strani bez pisane suglasnosti 
druge ugovorne strane. 

17.2. IZVRŠITELJ ne može svoja potraživanja  iz ovog Ugovora prenijeti na drugoga bez pisane suglasnosti 
NARUČITELJA. 

17.3. Pisana suglasnost iz točaka 17.1 i 17.2. mora biti potpisana od strane osobe ovlaštene za zastupanje 
ugovorne strane koja daje suglasnost za ustupanje ugovora odnosno prijenos potraživanja. 

 

18.1. Ovaj se ugovor zaključuju u 2 (dva) istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna strana dobiva po 1 (jedan), 
a primjenjuje se od 1. listopada 2016. godine. 

 
 
 
 
NARUČITELJ       IZVRŠITELJ 
 
dr. sc. Goran Granić      ___________________________ 
 
 
______________________                                                                                ___________________________ 
 
u Zagrebu,         u Zagrebu, 
 
 
dana __________ 2016. godine     dana ___________ 2016. godine 
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Prilog 1. Tehnička specifikacija Naručitelja 
 

TEHNIČKA SPECIFIKACIJA 
 

1. Mjesto izvršenja usluge: 

Energetski institut Hrvoje Požar, Savska cesta 163, 10000 Zagreb 

2. Specifikacija poslova i opis predmeta nabave: 
Radna snaga ponuditelja koja se zahtjeva za izvršenje usluge: 

 

Struka radnika Radno vrijeme 
KV kuhar Puno radno vrijeme 
KV konobar Puno radno vrijeme 

 
�  KV kuhar-obavlja poslove pripreme hrane i organizira poslove konobara, 
�  KV konobar-obavlja poslove podjele hrane i pripreme i posluživanje pića i napitaka, pranja 

posuđa i održavanja higijene u restoranu. 
- Vrijeme obavljanja usluge posluživanja hladnih i toplih napitaka je od 7:30 – 15:30, a 

posluživanja toplih obroka od 11:00-13:30. 
�  ponuditelj se obvezuje posluživati svježe pripremljene obroke u količinama prema ustaljenim 

normativima. 
 

Posebni uvjeti:  
�  Izvršitelj  usluge mora zadovoljavati propise o ugostiteljskim djelatnostima (higijenski minimum 

i zdravstveni list). 
�  Izvršitelj usluge je dužan osigurati radnu odjeću i opskrbu te brinuti o potrebnom zdravstvenom 

pregledu radnika. 
 

3. Specifikacija toplog obroka: 
3.1. Topli obrok sastoji se od: 

�  predjela: juhe ili variva, 
�  glavnog jela, 
�  priloga, 
�  salate, 
�  slastice (deserta). 

3.2. Normativi jednog toplog obroka: 
�  Predjelo: juha ili varivo 0,2 l -0,25 l,  
�  Glavno jelo: meso  0,15 kg, ili riba 0,20-0,35kg. Normativ od 0,15 kg mesa odnosno 0,15-

0,35kg ribe ne uključuje ostale sastojke glavnog jela (npr. umak ili povrće…), već se odnosi 
isključivo na gramažu mesa odnosno ribe.  

�  Prilog 0,15 kg -0,35 kg, 
�  Salata bar (samoposluživanje, normativ zdjelica) (svježa ili konzervirana): zelena salata 0,10 

kg, rajčica 0,20kg, krumpir, krastavci 0,15 kg, … 
�  Salata obrok (obvezni sastojci: ugljikohidrat, bjelančevina, svježe povrće): 300 g.  
�  Slastica (Desert): 0,15 do 0,25 kg. 
�  Izbor kruha: minimalno 3 vrste. 
�  Začini (sol, papar, ulje, ocat) na svakom stolu 
�  Balzamico, sos od rajčice, parmezan, limun, češnjak, ulje, tartar, ajvar na šanku – ovisno o 

ponudi jela, ali sve proizvodi visokokvalitetnih proizvođača i svježe 
Svi dijelovi toplog obroka navedeni pod ovom točkom moraju biti raspoloživi čitavo vrijeme služenja toplog 
obroka. 
Normativi reprezentativnih ručkova su isti kao u prethodnoj specifikaciji.  
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Normativi kave: 0,007 kg mljevene kave. 
3.3. Ukupna cijena toplog obroka navedena u troškovniku jednaka je sumi pojedinačnih cijena dijelova 

toplog obroka navedenih u točki 3.1., pri čemu cijena glavnog jela ne smije iznositi više od 40% ukupne 
cijene jednog toplog obroka definirane u troškovniku. Ostale stavke uključene u normativ jednog 
toplog obroka (točka 3.2) ne smiju se zasebno naplaćivati.  

 
4. Subvencija  
4.1. EIHP će subvencionirat svojim zaposlenicima: 

• topli obrok - kako je specificiran u točki 3.1. ovih Tehničkih specifikacija,  
• kavu, kavu s mlijekom, svježe cijeđeni prirodni sok (0,20 l), smoothie voćni i povrtni (0,30 l) – 

kako je navedeno u Troškovniku ove dokumentacije za nadmetanje. 
 

Topli obrok (zbroj stavki 1. – 5.) 

1. juha ili varivo 

2. glavno jelo 

3. prilog 

4. salata 

5. slastica (desert) 

6. kava 

7. kava s mlijekom 

8. svježe cijeđeni prirodni sok (naranča, grejp, limun) 0,20 l 

9. smoothie voćni i povrtni 0,30 l 

10. salata obrok 300 g 
Sve ostale stavke troškovnika plaćaju se isključivo gotovinom odmah prilikom preuzimanja u restoranu, te ih EIHP 
ni u kom dijelu ne subvencionira.  
O iznosu subvencije odlučit će EIHP neovisno od Izvršitelja usluge. 
Ukoliko Izvršitelj usluge ima prijedlog za proširenje ponude u restoranu dužan je poslat zahtjev za isto Naručitelju. 
EIHP će nakon postignutog dogovora donijeti posebnu Odluku, te će o istome informirati Izvršitelja. 
 

5. Učestalost 
vrsta jelovnika namirnica učestalost 

mesni jelovnik piletina najmanje 1 put tjedno 

  teletina najmanje 1 put tjedno 

  puretina najmanje 1 put tjedno 

  junetina najmanje 1 put tjedno 

 � �

riblji jelovnik svježa oborita riba najmanje 1 put tjedno 

  riječna riba najmanje 1 put u 2 tjedna 

  tuna steak najmanje 1 put u 2 tjedna 

 � �

prilog br. 1 sezonsko povrće svaki dan 

      
prilog br. 2 leća najmanje 1 put u 2 tjedna 

  heljda najmanje 1 put u 2 tjedna 



��������	��
������	������	�	������	��
����	��	��� ����	����	������	�	������	������	�	�����	

33 

�����������	��
��	�	���
���	��������	�	����������� 	���������	���� 	

 

  ječam najmanje 1 put u 2 tjedna 

  proso najmanje 1 put u 2 tjedna 

  kus kus najmanje 1 put u 2 tjedna 

 � �

vegetarijanski jelo sa sejtanom najmanje 1 put tjedno 

  jelo s tofuom najmanje 1 put tjedno 

  jelo s gljivama najmanje 1 put tjedno 
 

6. Rok izvršenja usluge 
Početak – danom izvršnosti odluke o odabiru, završetak – godinu dana od dana izvršnosti odluke o odabiru. 
 

7. Način pružanja ugostiteljske usluge 
7.1. Postavljanje kasa i kabliranje 

Registriranje prodaje obavlja se putem POS blagajni i bar kod čitača te za isto je potrebno provesti kalibriranje. 
Također, u svrhu izrade baze podataka za djelatnike potrebno je ponuditelju dostaviti podatke o zaposlenicima, 
i to : ime i prezime, te ID kod. 
 

7.2. Način obračunavanja prodaje 
Redovni topli obrok zaposlenika i posjetitelja (u maksimalnom iznosu do dnevne pune cijene jednog toplog 
obroka) te reprezentacijske ručkove i napitke plaća naručitelj, konzumacija napitaka plaća se u gotovini,  dok se 
konzumacija kave i kave s mlijekom od strane zaposlenika plaća u 50 postotnom iznosu u gotovini, a ostatak 
subvencionira Naručitelj. Računi za konzumiranu hranu za svakog zaposlenika-konzumenta kucaju se posebno i 
potpisuju od strane zaposlenika-konzumenta te su kao takvi prilog računu za hranu, uz mjesečnu specifikaciju 
prehrane po zaposlenicima. Računi trebaju biti specificirani i podijeljeni (posebno račun kava - kava mlijeko i 
posebno račun topli obrok) i to treba biti vidljivo na računima. Računi se šalju svakog 1.-og u mjesecu na mail sa 
excel tablicom s obračunom po svim djelatnicima (svaki djelatnik - posebna stavka kava, topli obrok i ukupno) na 
mail simpric@eihp.hr. Računi i obračuni obavezno trebaju biti na dvije decimale. 
 

7.3. Način naručivanja obroka 
Tjedni jelovnik izvršitelj šalje najkasnije petkom za sljedeći tjedan na e-mail adresu jelovnik@eihp.hr. 
Jelovnik će se svaki dan sastojati od najmanje 3 jelovnika: jelovnik 1 kao mesni, jelovnik 2 kao vegetarijanski,  
jelovnik 3 kao riblji. Prilikom slanja jelovnika na e-mail adresu izvršitelj  je dužan napomenuti ukoliko je za jelovnik 
2 ili 3 potrebna predbilježba. Predbilježbu zaposlenik obavlja najkasnije tijekom prethodnog dana kod konobara, 
dok je ponuditelj dužan osigurati dovoljan broj jela iz jelovnika 1 bez posebne predbilježbe zaposlenika.  
Ponuditelj je dužan u prostoru restorana na vidljivom mjestu istaknuti cjenik svih pojedinačnih stavki iz ponude 
restorana (cijene izražene sa PDV-om). 
Zaposlenik nije obvezan uzeti cijeli jelovnik, već sam bira pojedine njegove komponente. Pojedinu komponentu 
može uzeti i nekoliko puta, dok neku ne mora uopće uzeti. Na primjer juhu ne mora uzeti, ali može uzeti 2 glavna 
jela, 2 salate i desert. Sukladno tome svaka komponenta naplaćuje se zasebno.  
Naručitelj će tijekom vremena na koje je zaključen ugovor od Izvršitelja  naručivati uslugu iz točke 3.2 prema 
svojim stvarnim potrebama te nije obvezan naručiti cjelokupnu planiranu količinu navedenu u troškovniku. 
 

7.4. Reprezentacijski ručkovi 
Za reprezentacijske ručkove zaposlenik prilikom naručivanja jela mora zaposleniku Izvršitelja priložiti od strane 
voditelja odjela odnosno ravnatelja potpisanu internu narudžbenicu. Za reprezentacijske ručkove sastavlja se i 
ispostavlja poseban račun.  
 

7.5. Posjetitelji 
Za konzumente koji nisu zaposlenici Instituta (posjetitelji, vanjski suradnici), a borave u Institutu, organizirat će 
se prehrana pod jednakim uvjetima (cijena toplog obroka)  kao i za zaposlenike. Za posjetitelje će se izraditi 
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posebne kartice koje će istima, prema potrebi, dodijeliti odgovorna osoba Instituta, a s kojom će se identificirati 
kod blagajnika. Njihova konzumacija vodit će se pod posebnom oznakom.  
Za prehranu posjetitelja potrebna je interna narudžbenica potpisana od strane voditelja odjela odnosno 
ravnatelja. Troškovi ručka posjetitelja upisuju se i ispostavljaju s računom za reprezentacijske ručkove. 
 
PRIHVAĆAMO TEHNIČKE SPECIFIKACIJE 

 

Potpis: 
 
Pečat: 
 
Napomena: Izjava mora biti potpisana od strane ovlaštene osobe i/ili osoba te ovjerena pečatom gospodarskog 
subjekta. 
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Prilog 2. Način pružanja ugostiteljske usluge 
 
1. POSTAVLJANJE KASA I KABLIRANJE 
Registriranje prodaje obavlja se putem POS blagajni i bar kod čitača te za isto je potrebno provesti kabliranje. 
Također, u svrhu izrade baze podataka za djelatnike potrebno je Izvršitelju dostaviti podatke o zaposlenicima, i 
to : ime i prezime, te ID kod. 
 
 
2.  NAČIN NARUČIVANJA OBROKA 
Tjedni jelovnik izvršitelj šalje najkasnije petkom za sljedeći tjedan na e-mail adresu jelovnik@eihp.hr. 
Jelovnik će se svaki dan sastojati od najmanje 3 jelovnika: jelovnik 1 kao mesni, jelovnik 2 kao vegetarijanski,  
jelovnik 3 kao riblji. Prilikom slanja jelovnika na e-mail adresu izvršitelj  je dužan napomenuti ukoliko je za jelovnik 
2 ili 3 potrebna predbilježba. Predbilježbu zaposlenik obavlja najkasnije tijekom prethodnog dana kod konobara, 
dok je ponuditelj dužan osigurati dovoljan broj jela iz jelovnika 1 bez posebne predbilježbe zaposlenika.  
Ponuditelj je dužan u prostoru restorana na vidljivom mjestu istaknuti cjenik svih pojedinačnih stavki iz ponude 
restorana (cijene izražene sa PDV-om). 
 
3.  REPREZENTACIJSKI RUČKOVI 
Za reprezentacijske ručkove zaposlenik prilikom naručivanja jela mora zaposleniku Izvršitelja priložiti od strane 
voditelja odjela odnosno ravnatelja potpisanu internu narudžbenicu.  
Za reprezentacijske ručkove sastavlja se i ispostavlja poseban račun.  
 
4. POSJETITELJI 
Za konzumente koji nisu zaposlenici Instituta (posjetitelji, vanjski suradnici), a borave u Institutu, organizirat će 
se prehrana pod jednakim uvjetima (cijena toplog obroka)  kao i za zaposlenike. Za posjetitelje će se izraditi 
posebne kartice koje će istima, prema potrebi, dodijeliti odgovorna osoba Instituta, a s kojom će se identificirati 
kod blagajnika. Njihova konzumacija vodit će se pod posebnom oznakom.  
Za prehranu posjetitelja potrebna je  interna narudžbenica potpisana od strane voditelja odjela odnosno 
ravnatelja. Troškovi ručka posjetitelja upisuju se i ispostavljaju s računom za reprezentacijske ručkove. 
 
5. KONTAKT OSOBA 
Osoba ovlaštena za realizaciju Ugovora određena od strane Naručitelja je Sara Vukman, (tel: 6326 120,  e-mail: 
svukman@eihp.hr), a od strane Izvršitelja ______________(e-mail: ______________________). 
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Prilog 3. Ponuđene jedinične cijene IZVRŠITELJA – kn bez pdv-a 
 

 OPIS STAVKE 
JEDINIČNA 
CIJENA BEZ 

PDV-A 
1. juha ili varivo   

2. glavno jelo  

3. prilog  

4. salata  

5. slastica (desert)  

6. kava   

7. kava s mlijekom   

8. svježe cijeđeni prirodni sok (naranča, grejp, limun) 0,20 l   

9. smoothie voćni i povrtni 0,30 l  

10.. sok gazirani 0,25 l   

11. gazirana voda 0,50 l   

12. negazirana voda 0,50 l   

13. obrok salata 300 grama   
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Prilog 4. Zapisnik o primopredaji opreme i sitnog inventara restorana i kuhinje u sastavu Energetskog 
instituta Hrvoje Požar od  ___________ 2016. godine 
 
Zapisnik 
 
Dana  ________ 2016. godine izvršena je primopredaja opreme i sitnog inventara restorana i kuhinje EIHP-a u 
sastavu: 
 
u ime EIHP-a, Savska 163, 10000 Zagreb: 
 
1.  
2.  
3.  
 
u ime Izvršitelja 
 
1. ______________ 
 
2. ______________ 
 
3. ______________ 
 
Prostor restorana i kuhinje je odmašćen i očišćen, hladnjaci su odleđeni i očišćeni, te je prostor s kompletnom 
opremom i infrastrukturom predan u ispravnom stanju. Korisnik je upoznat s mjerama zaštite na radu i zaštite 
od požara, te se obvezuje da će ih se pridržavati. Za potrebe osoblja kuhinje, korisnik prostora 
(__________________________) dužan je osigurati ormarić prve pomoći. 
 
Komisija u sastavu: 
 
Za EIHP: 
 
1. ___________________________________________ 
 
2. ___________________________________________ 
 
4. ___________________________________________ 
 
 
 
Za Izvršitelja: 
 
1. ______________  ___________________________________________ 
 
2. ______________  ___________________________________________ 
 
3. ______________  ___________________________________________ 
 
U Zagrebu, ______ 2016. godine 

 


