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Oglas za posao na neodređeno vrijeme uz probni rad od 4 mjeseca na radno mjesto 

SURADNIK ZA POTPORU PROJEKTIMA/POMOĆNIK ZA POTPORU 

PROJEKTIMA (3 izvršitelja/ice) 

u ENERGETSKOM INSTITUTU HRVOJE POŽAR,  

Služba potpore projektima 

 

Oglas je objavljen na Internet stranici Hrvatskog zavoda za zapošljavanje, Internet 

stranici Energetskog instituta Hrvoje Požar i portalu LinkedIn dana 22.10.2021. god. te 

na portalu MojPosao dana 9.11.2021. 

Rok za podnošenje prijava je do 14.11.2021. 

I. Radno mjesto:  

- SURADNIK ZA POTPORU PROJEKTIMA/POMOĆNIK ZA POTPORU 

PROJEKTIMA 

- u Službi potpore projektima 

- zapošljavanje na neodređeno vrijeme 

- probni rad – 4 mjeseca, 

- puno radno vrijeme, 

- nema smještaja, 

- naknada za prijevoz: u cijelosti. 

 

II. Opis poslova radnog mjesta: 

- sudjelovanje u pripremi i predaji prijava i ponuda na međunarodne natječaje 

i postupke javne i jednostavne nabave; 

- komunikacija s tijelima u sustavima upravljanjima i kontrole projekata; 

- administrativna provedba EU i sličnih projekata, sudjelovanje u pripremi 

financijskih izvješća, praćenje načina korištenja sredstava 

- pružanje savjeta na temu EU projekata odnosno osiguravanje savjetovanja po 

svim pitanjima relevantnim za prijave, administraciju i učinkovito vođenje 

projekata 

- vođenje evidencije rada stručnjaka i dinamike trošenja sredstava u provedbi 

EU i sličnih projekata; 

- organizacija, ažuriranje i vođenje poslovnih baza (referenci, životopisa i 

potvrda o urednom izvršenju usluga); 

- drugi srodni poslovi u dogovoru s nadređenim osobama 
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III. Uvjeti: 

- VSS tehničkog, biotehničkog, prirodnog ili društvenog područja 

- poznavanje MS Office alata 

- odlično poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu 

- odlične komunikacijske vještine 

- izražene organizacijske sposobnosti i vještine vođenja 

- prilagodljivost, timski rad, preciznost, pedantnost, poštivanje rokova i visoka 

razina motivacije 

- spremnost na učenje i usvajanje novih znanja i vještina 

 

IV. Prednosti: 

- posjedovanje certifikata u području javne nabave 

-  poželjno dvogodišnje radno iskustvo na poslovima opisa poslova radnog 

mjesta iz ovog Oglasa,  

- praktično iskustvo u području javne nabave 

- radno iskustvo u pripremi i provedbi projekata financiranih iz EU fondova 

- završen verificirani program voditelja pripreme i provedbe EU projekata 

- završen Poslijediplomski specijalistički studij Prilagodba Europskoj uniji: 

upravljanje projektima i korištenje fondova i programa odnosno drugi 

istovrsni studijski programi 

- završen Sveučilišni interdisciplinarni poslijediplomski specijalistički studij 

Priprema i provedba EU projekata i drugi istovrsni studijski programi 

- Samostalnost i odgovornost u poslu 

 

V. Uz prijavu za oglas potrebno je priložiti: 

- životopis s kontakt podacima (adresa, telefon, e-mail), 

- dokaz o najviše stečenoj stručnoj spremi (original ili ovjerena preslika), 

- Preslika osobne iskaznice, 

- Dokaz o radnom iskustvu - elektronički zapis o podacima evidentiranima u 

matičnoj evidenciji HZMO (ne stariji od mjesec dana), ukoliko kandidat 

posjeduje iskustvo, 

- potvrdu ili osobnu izjavu o poznavanju rada na računalu (preslika), 

- dokaz o stečenom dodatnom obrazovanju/certificiranju (preslika) 

- potvrda o nekažnjavanju, odnosno uvjerenje da se protiv osobe ne vodi 

kazneni postupak (ne starije od tri mjeseca). 
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VI. Prijavu s dokazima o ispunjavanju uvjeta natječaja potrebno je dostaviti putem 

elektroničke pošte na e-mail: jbonic@eihp.hr, uz naznaku: „Oglas za posao – 

Suradnik za potporu projektima/Pomoćnik za potporu projektima“. 

 

VII. Urednom prijavom smatra se prijava koja sadrži sve podatke i priloge navedene 

u ovom oglasu. Nepotpune i nepravovremene prijave na oglas neće se razmatrati. 

 

VIII. U slučaju potrebe EIHP može organizirati prethodnu provjeru znanja i 

sposobnosti kandidata iz predmetnog područja rada i/ili intervju, o čemu će 

kandidati biti obaviješteni putem elektroničke pošte. Ukoliko se organizira 

prethodna provjera znanja ili intervju, kandidati su mu obvezni pristupiti. Ako 

se kandidat ne odazove prethodnoj provjeri znanja ili intervjuu, smatrat će se da 

je povukao prijavu. Intervju će se provoditi s kandidatima s najboljim 

referencama ili rezultatima prethodne provjere znanja. 

 

IX. O rezultatima natječaja kandidati će biti obaviješteni u roku od 15 dana od dana 

donošenja Odluke o izboru. 

 

Ravnatelj: Dražen Jakšić 
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